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SENARAI EDARAN SEPERTI DI LAMPIRAN A
YBhg. Dato’/Tuan/Puan,

GARIS PANDUAN PENTADBIRAN TANAH BILANGAN 1/2021 - PERMOHONAN
DAN PENYEDIAAN DOKUMEN AMANAH BAGI PENDAFTARAN SEBAGAI
PEMEGANG AMANAH DI BAWAH SUBSEKSYEN 344(2) KANUN TANAH
NEGARA [AKTA 828] (“KTN”)

Dengan hormatnya saya merujuk kepada perkara di atas.

2. Bersama-sama ini dipanjangkan Garis Panduan seperti yang tersebut di atas
untuk rujukan dan tindakan pihak YBhg. Dato’/Tuan/Puan selanjutnya.

3. Untuk makluman YBhg. Dato’/Tuan/Puan, kertas kerja berkenaan Garis
Panduan ini telah dibentang, dibincang dan dipersetujui dalam Mesyuarat Timbalan
Ketua Pengarah dan Galian Persekutuan dengan Timbalan Pengarah Tanah dan
Galian Negeri (TKPTG-TPTG) Bilangan 1/2021 dan Mesyuarat Pengarah Tanah
Malaysia (PTM) Bilangan 1/2021.

4, Garis Panduan ini merupakan satu lagi usaha untuk merakyatkan perundangan
tanah dalam memberikan perkhidmatan yang terbaik kepada rakyat khususnya tuan
punya tanah. Justeru itu, Garis Panduan ini wajar dijadikan rujukan dan panduan bagi
memproses permohonan di bawah subseksyen 344(2) Kanun Tanah Negara yang
diterima di Pejabat Tanah.
Sekian, terima kasih.
“PRIHATIN RAKYAT: DARURAT MEMERANGI COVID-19”
“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”
Saya yang menjalankan amanah,

= 0‘&
(DATO’ HAJI AHMAD ZAHARIN BIN MOHD SAAD)
Ketua Pengarah Tana n Galian Persekutuan.




s.k:

YBrs. Tuan TKP (SPO)
YBrs. Tuan TKP (SKPP)
Semua Pengarah Bahagian, JKPTG

PUU, JKPTG



SENARAI EDARAN:

1. Pengarah Tanah dan Galian Terengganu
Timbalan Pendaftar
Pejabat Pengarah Tanah dan Galian
Tingkat 7 & 11
Wisma Darul Iman
20576 Kuala Terengganu
TERENGGANU DARUL IMAN

2. Pengarah Tanah dan Galian Pahang
Timbalan Pendaftar
Pejabat Pengarah Tanah dan Galian Pahang
Bangunan PTG
Bandar Indera Mahkota
25990 Kuantan
PAHANG DARUL MAKMUR

3. Pengarah Tanah dan Galian Negeri Sembilan
Timbalan Pendaftar
Pejabat Pengarah Tanah dan Galian
Tingkat 4, Blok A, Wisma Negeri
No. Beg. Berkunci 39
Jalan Dato’ Abdul Kadir
70990 Seremban
NEGERI SEMBILAN DARUL KHUSUS

4. Pengarah Tanah dan Galian Johor
Timbalan Pendaftar
Pusat Pentadbiran Baru Kerajaan Negeri Johor
Parcel 62H, West Wing
79000 Kota Iskandar, Nusajaya
JOHOR DARUL TAKZIM

5. Pengarah Tanah dan Galian Melaka
Timbalan Pendaftar
Pejabat Pengarah Tanah dan Galian
Aras 2, Bangunan Wisma Negeri
Jalan Wisma Negeri, Kompleks MITC
75450 Ayer Keroh
MELAKA

LAMPIRAN A



10.

11.

Pengarah Tanah dan Galian Kelantan
Timbalan Pendaftar

Pejabat Pengarah Tanah dan Galian
Blok 3, Tingkat Bawah

Kota Darulnaim, Jalan Kuala Krai
15503 Kota Bharu

KELANTAN DARUL NAIM

Pengarah Tanah dan Galian Kedah
Timbalan Pendaftar

Pejabat Pengarah Tanah dan Galian
Wisma Negeri

05576 Alor Setar

KEDAH DARUL AMAN

Pengarah Tanah dan Galian Selangor
Timbalan Pendaftar

Pejabat Pengarah Tanah dan Galian

Tingkat 4

Bangunan Sultan Salahuddin Abdul Aziz Shah
40576 Shah Alam

SELANGOR DARUL EHSAN

Pengarah Tanah dan Galian Pulau Pinang
Timbalan Pendaftar

Pejabat Pengarah Tanah dan Galian
Tingkat 21-22, Bangunan KOMTAR
10000 Jalan Penang

PULAU PINANG

Pengarah Tanah dan Galian Perak
Timbalan Pendaftar

Pejabat Pengarah Tanah dan Galian
Bangunan Sri Perak

Jalan Panglima Bukit Gantang Wahab
30000 Ipoh

PERAK DARUL RIDZUAN

Pengarah Tanah dan Galian WPKL
Timbalan Pendaftar

Jabatan Tanah dan Galian

Aras G-4

Rumah Persekutuan

Jalan Sultan Hishamuddin

50678 KUALA LUMPUR



12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Pengarah Tanah dan Galian Perlis
Timbalan Pendaftar

Jabatan Pengarah Tanah dan Galian

Jalan Penjara
01000 Kangar
PERLIS INDERA KAYANGAN

Pentadbir Tanah Daerah

Pejabat Pentadbir Tanah Johor Bahru

Karung Berkunci 738
80990 Johor Bahru
JOHOR DARUL TAKZIM

Pentadbir Tanah Daerah
Pejabat Tanah Kota Tinggi

Aras 1 Bangunan Sultan Iskandar Jalan Lombong

81900 Kota Tinggi
JOHOR DARUL TAKZIM

Pentadbir Tanah Daerah
Pejabat Tanah Pontian
Tingkat Bawah
Bangunan Sultan Ismail
82000 Pontian

JOHOR DARUL TAKZIM

Pentadbir Tanah Daerah

Pejabat Tanah Daerah Batu Pahat
Bangunan Tunku Mahkota Ibrahim
Jalan Bakau Chondong

Karung Berkunci 521

83000 Batu Pahat

JOHOR DARUL TAKZIM

Pentadbir Tanah Daerah
Pejabat Tanah Muar
Bangunan Sultan Abu Bakar
Peti Surat No. 72 Jalan Petrie
84007 Muar

JOHOR DARUL TAKZIM

Pentadbir Tanah Daerah
Pejabat Tanah Segamat
KM 5 Jalan Genuang
85000 Segamat

JOHOR DARUL TAKZIM



19,

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

Pentadbir Tanah Daerah
Pejabat Pentadbir Tanah Kluang
Jalan Pejabat Kerajaan 1

86000 Kluang

JOHOR DARUL TAKZIM

Pentadbir Tanah Daerah

Pejabat Tanah Mersing

Aras Bawah, Kompleks Pejabat-Pejabat Kerajaan
Jalan Ibrahim

86800 Mersing

JOHOR DARUL TAKZIM

Pentadbir Tanah Daerah Kulai
Pejabat Tanah Kulai
Bangunan Pejabat Kerajaan
Jalan Pejabat Kerajaan
81000 Kulai

JOHOR DARUL TAKZIM

Pentadbir Tanah Tangkak
Pejabat Tanah Tangkak
Jalan Dataran 1

84900 Ledang

JOHOR DARUL TAKZIM

Penolong Pentadbir Tanah

Pejabat Tanah dan Daerah Kecil Pengerang
Aras 3 Bangunan Kejora

Jalan Dato’ Onn

Bandar Penawar

81600 Pengerang

JOHOR DARUL TAKZIM

Pentadbir Tanah

Pejabat Tanah Daerah Kecil Rengit
666 Jalan Pejabat

83100 Rengit, Batu Pahat

JOHOR DARUL TAKZIM

Penolong Pentadbir Tanah Lapis
Pejabat Tanah & Daerah Kecil Labis
85300 Labis

JOHOR DARUL TAKZIM

Pentadbir Tanah

Pejabat Daerah dan Tanah Melaka Tengah

Aras Bawah & 1, Bangunan Wisma Negeri

Jalan MITC-Ayer Keroh, Hang Tuah Jaya M.I.T.C
75450 MELAKA



27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

Pentadbir Tanah

Pejabat Daerah dan Tanah Alor Gajah
78000 Alor Gajah

MELAKA

Pentadbir Tanah

Pejabat Daerah dan Tanah Jasin
77000 Jasin

MELAKA

Pentadbir Tanah

Pejabat Daerah & Tanah Seremban
Kompleks Pentadbiran Daerah
Persiaran S2 A2 Seremban 2

70300 Seremban

NEGERI SEMBILAN DARUL KHUSUS

Pentadbir Tanah

Pejabat Daerah dan Tanah Rembau
Kompleks Pentadbiran Daerah

71309 Rembau

NEGERI SEMBILAN DARUL KHUSUS

Pentadbir Tanah

Pejabat Daerah dan Tanah Tampin
Kompleks Pejabat Kerajaan, Jalan Padang
73000 Tampin

NEGERI SEMBILAN DARUL KHUSUS

Pentadbir Tanah

Pejabat Daerah dan Tanah Port Dickson
Kompleks Pentadbiran Daerah Port Dickson
Batu 1 Jalan Pantai

71009 Port Dickson

NEGERI SEMBILAN DARUL KHUSUS

Pentadbir Tanah

Pejabat Daerah dan Tanah Jelebu
71600 Kuala Klawang

NEGERI SEMBILAN DARUL KHUSUS

Pentadbir Tanah

Pejabat Daerah dan Tanah Jempol
Kompleks Pentadbiran Daerah

72120 Bandar Seri Jempol

NEGERI SEMBILAN DARUL KHUSUS



35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

Pentadbir Tanah

Pejabat Daerah dan Tanah Kuala Pilah
72000 Kuala Pilah

NEGERI SEMBILAN DARUL KHUSUS

Pentadbir Tanah

Pejabat Daerah Kecil dan Tanah Gemas
73400 Gemas

NEGERI SEMBILAN DARUL KHUSUS

Ketua Jajahan

Pejabat Tanah dan Jajahan Kota Bharu
Jalan Hospital Kota Bharu

15000 Kota Bharu

KELANTAN DARUL NAIM

Ketua Jajahan

Pejabat Tanah dan Jajahan Tumpat
16200 Tumpat

KELANTAN DARUL NAIM

Ketua Jajahan

Pejabat Tanah dan Jajahan Bachok
Jalan Kg. Teluk

16300 Bachok

KELANTAN DARUL NAIM

Ketua Jajahan

Pejabat Tanah dan Jajahan Pasir Puteh
16800 Pasir Puteh

KELANTAN DARUL NAIM

Ketua Jajahan

Pejabat Tanah dan Jajahan Machang
18500 Machang

KELANTAN DARUL NAIM

Ketua Jajahan

Pejabat Tanah dan Jajahan Pasir Mas
17000 Pasir Mas

KELANTAN DARUL NAIM

Ketua Jajahan
Pejabat Tanah dan Jajahan Tanah Merah
17500 Tanah Merah

KELANTAN DARUL NAIM



44,

45.

46.

47.

48.

49.

50.

51.

52.

Ketua Jajahan

Pejabat Tanah dan Jajahan Jeli
17600 Jeli

KELANTAN DARUL NAIM

Ketua Jajahan

Pejabat Tanah dan Jajahan Kuala Krai
18000 Kuala Krai

KELANTAN DARUL NAIM

Ketua Jajahan

Pejabat Tanah dan Jajahan Gua Musang
18300 Gua Musang

KELANTAN DARUL NAIM

Pentadbir Tanah

Pejabat Tanah Kuala Terengganu
Kompleks Seri Iman

Jalan Sultan Muhamad

20692 Kuala Terengganu
TERENGGANU DARUL IMAN

Pegawai Daerah dan Pentadbir Tanah
Pejabat Daerah dan Tanah Marang
21600 Marang

TERENGGANU DARUL IMAN

Pegawai Daerah dan Pentadbir Tanah
Pejabat Tanah Daerah Hulu Terengganu
21700 Kuala Berang

Hulu Terengganu

TERENGGANU DARUL IMAN

Pegawai Daerah dan Pentadbir Tanah
Pejabat Tanah Besut

22200 Kampung Raja Besut
TERENGGANU DARUL IMAN

Pegawai Daerah dan Pentadbir Tanah
Pejabat Daerah dan Tanah Dungun
23000 Dungun

TERENGGANU DARUL IMAN

Pegawai Daerah dan Pentadbir Tanah
Pejabat Daerah dan Tanah Kemaman
24000 Kemaman

TERENGGANU DARUL IMAN



53.

54.

99,

96.

57.

58.

99,

60.

61.

Pegawai Daerah dan Pentadbir Tanah
Pejabat Daerah dan Tanah Setiu
22100 Bandar Permaisuri Setiu
TERENGGANU DARUL IMAN

Pegawai Daerah dan Pentadbir Tanah
Lot 54998-55003, Jalan Tengku Mohamad
21200 Kuala Nerus

TERENGGANU DARUL IMAN

Pegawai Daerah

Pejabat Daerah dan Tanah Kuantan
Bandar Indera Mahkota

25990 Kuantan

PAHANG DARUL MAKMUR

Pegawai Daerah

Pejabat Daerah dan Tanah Maran
26500 Maran

PAHANG DARUL MAKMUR

Pegawai Daerah

Pejabat Daerah dan Tanah Pekan
Jalan Sultan Abu Bakar

26600 Pekan

PAHANG DARUL MAKMUR

Pegawai Daerah

Pejabat Daerah dan Tanah Jerantut
Kompleks Pejabat Kerajaan

27000 Jerantut

PAHANG DARUL MAKMUR

Pegawai Daerah

Pejabat Daerah dan Tanah Lipis
27200 Kuala Lipis

PAHANG DARUL MAKMUR

Pegawai Daerah

Pejabat Daerah dan Tanah Temerloh
Kompleks Pejabat Kerajaan

28000 Temerloh

PAHANG DARUL MAKMUR

Pegawai Daerah

Pejabat Daerah dan Tanah Raub
27600 Raub

PAHANG DARUL MAKMUR
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62.

63.

64.

65.

66.

67.

68.

69.

70.

Pegawai Daerah

Pejabat Daerah dan Tanah Rompin

Kompleks Pejabat Kerajaan Negeri Daerah Rompin
Blok A, 26800 Kuala Rompin

PAHANG DARUL MAKMUR

Pegawai Daerah

Pejabat Daerah dan Tanah Cameron Highlands
39000 Tanah Rata

PAHANG DARUL MAKMUR

Pegawai Daerah

Pejabat Daerah dan Tanah Bera

Kompleks Pejabat-Pejabat Kerajaan Bandar Bera
Simpang Kerayong

28200 Bandar Bera

PAHANG DARUL MAKMUR

Pegawai Daerah

Pejabat Daerah dan Tanah Bentong Tingkat 1,Wisma Seri Bentong
28700 Bentong

PAHANG DARUL MAKMUR

Pentadbir Tanah

Pejabat Daerah dan Tanah Hilir Perak
Jalan Changkat Jong 36000 Teluk Intan
PERAK DARUL RIDZUAN

Pentadbir Tanah

Pejabat Daerah dan Tanah Batang Padang
35000 Tapah

PERAK DARUL RIDZUAN

Pentadbir Tanah

Pejabat Daerah dan Tanah Kinta
31000 Batu Gajah

PERAK DARUL RIDZUAN

Pentadbir Tanah

Pejabat Daerah dan Tanah Manjung
Kompleks Pentadbiran Daerah Manjung
32040 Sri Manjung

PERAK DARUL RIDZUAN

Ketua Penolong Pegawai Daerah
Pejabat Daerah dan Tanah Selama
34100 Selama

PERAK DARUL RIDZUAN
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71,

72.

73.

74.

75.

76.

77.

78.

79.

Pentadbir Tanah

Pejabat Daerah dan Tanah Kuala Kangsar
33000 Kuala Kangsar

PERAK DARUL RIDZUAN

Pentadbir Tanah

Pejabat Daerah dan Tanah Larut dan Matang
34000 Taiping

PERAK DARUL RIDZUAN

Ketua Penolong Pegawai Daerah

Pejabat Daerah dan Tanah (Daerah Kecil) Pengkalan Hulu
33100 Pengkalan Hulu

PERAK DARUL RIDZUAN

Penolong Pegawai Daerah

Pejabat Daerah Dan Tanah Kinta Ipoh
Lorong Pasar, Kampung Sungai Tapah
Gugusan Manjoi

30020 Ipoh

PERAK DARUL RIDZUAN

Ketua Penolong Pengarah

Pejabat Tanah dan Daerah Hulu Perak
Jalan Sultan Yusof

33300 Grik

PERAK DARUL RIDZUAN

Ketua Penolong Pegawai Daerah

Pejabat Tanah dan Daerah Kecil Gopeng dan Kampar
31900 Kampar

PERAK DARUL RIDZUAN

Pentadbir Tanah

Pejabat Daerah (Kecil) dan Tanah
35800 Slim River

PERAK DARUL RIDZUAN

Ketua Penolong Pegawai Daerah

Pejabat Daerah Kecil dan-Tanah Sg. Siput
31100 Sungai Siput (U)

PERAK DARUL RIDZUAN

Ketua Penolong Pegawai Daerah

Pejabat Daerah dan Tanah Lenggong (Daerah Kecil)
33400 Lenggong

PERAK DARUL RIDZUAN
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80.

81.

82.

83.

84.

85.

86.

87.

88.

Pentadbir Tanah

Pejabat Daerah dan Tanah Perak Tengah
Seri Iskandar

32610 Seri Iskandar

PERAK DARUL RIDZUAN

Ketua Penolong Pegawai Daerah

Pejabat Daerah dan Tanah Perak Tengah Kampung Gajah (Daerah Kecil)

36800 Kampung Gajah
PERAK DARUL RIDZUAN

Pentadbir Tanah

Pejabat Daerah dan Tanah Kerian
34200 Parit Buntar

PERAK DARUL RIDZUAN

Pentadbir Tanah

Pejabat Daerah dan Tanah Bagan Datuk Batu 23 1/2 Simpang 3 Bagan Datuk

36200 Selekoh
PERAK DARUL RIDZUAN

Pentadbir Tanah

Pejabat Daerah dan Tanah Timur Laut
Tingkat 50 & 51, Bangunan KOMTAR
10000 Pulau Pinang

PULAU PINANG

Pentadbir Tanah

Pejabat Daerah dan Tanah Barat Daya
11000 Balik Pulau

PULAU PINANG

Pentadbir Tanah

Pejabat Tanah Daerah Seberang Perai Utara Bertam
13200 Kepala Batas

PULAU PINANG

Pentadbir Tanah

Pejabat Tanah Daerah Seberang Perai Tengah
Jalan Betek, Sungai Rambai

14000 Bukit Mertajam

PULAU PINANG

Pentadbir Tanah

Pejabat Daerah dan Tanah Seberang Perai Selatan
14200 Sg. Jawi

PULAU PINANG
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89.

90.

91.

92.

93.

94.

95.

Pentadbir Tanah
Pejabat Daerah/Tanah Hulu Langat
1A, Bangunan Sultan Hisamuddin Alam Shah

Kompleks Pentadbiran Persiaran Pusat Bandar, Seksyen 9

43650 Bandar Baru Bangi
SELANGOR DARUL EHSAN

Pentadbir Tanah

Pejabat Daerah dan Tanah Kuala Langat
Persiaran Sultan Abdul Aziz Shah

Kota Seri Langat, Sungai Sedu

42700 Banting

SELANGOR DARUL EHSAN

Pentadbir Tanah

Pejabat Tanah Sepang

Ground Floor, Bangunan Tun Aziz
Bandar Baru Salak Tinggi

43900 Sepang

SELANGOR DARUL EHSAN

Pentadbir Tanah

Pejabat Daerah Tanah Hulu Selangor
Jalan Bukit Kerajaan

44000 Kuala Kubu Bharu
SELANGOR DARUL EHSAN

Pentadbir Tanah

Pejabat Daerah dan Tanah Kuala Selangor

Tingkat 2, Kompleks Kerajaan Daerah Kuala Selangor
45000 Kuala Selangor

SELANGOR DARUL EHSAN

Pentadbir Tanah

Pejabat Daerah dan Tanah Sabak Bernam
Kompleks Pejabat Daerah / Tanah Sabak Bernam
45300 Sungai Besar

SELANGOR DARUL EHSAN

Pentadbir Tanah

Pejabat Daerah dan Tanah Petaling

Tingkat 2, Kompleks Pejabat Kerajaan Daerah,
Persiaran Atmosfera, Seksyen U5

40150 Shah Alam

SELANGOR DARUL EHSAN
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96.

97.

98.

89,

100.

101.

102.

103.

104.

Pentadbir Tanah

Pejabat Daerah dan Tanah Gombak
Bangunan Sultan Sulaiman

Persiaran Pegawai, Bandar Baru Selayang
68100 Batu Caves

SELANGOR DARUL EHSAN

Pentadbir Tanah

Pejabat Daerah dan Tanah Klang
Jalan Kota

41902 Klang

SELANGOR DARUL EHSAN

Pentadbir Tanah

Pejabat Tanah Kota Setar

Komplek Pentadbiran Daerah dan Tanah Kota Setar
Persiaran Jubli Emas Jalan Suka Menanti

05250 Alor Setar

KEDAH DARUL AMAN

Pentadbir Tanah

Pejabat Tanah Daerah Baling
09100 Baling

KEDAH DARUL AMAN

Pentadbir Tanah
Pejabat Tanah Kulim
Kompleks Pentadbiran
09000 Kulim

KEDAH DARUL AMAN

Pegawai Tadbir Negeri

Pejabat Daerah dan Tanah Bandar Baru
09800 Serdang

KEDAH DARUL AMAN

Ketua Penolong Pegawai Daerah (Tanah)
Pejabat Tanah dan Daerah Pendang
06700 Pendang

KEDAH DARUL AMAN

Pejabat Tanah

Pejabat Tanah dan Daerah Langkawi
07000 Langkawi

KEDAH DARUL AMAN

Pentadbir Tanah

Pejabat Tanah dan Daerah Padang Terap
06300 Padang Terap

KEDAH DARUL AMAN
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105.

106.

107.

108.

109.

110.

Pentadbir Tanah

Pejabat Tanah dan Daerah Kubang Pasu
06000 Jitra

KEDAH DARUL AMAN

Pentadbir Tanah

Pejabat Daerah dan Tanah Kuala Muda
08000 Sungai Petani

KEDAH DARUL AMAN

Ketua Penolong Pegawai Daerah (Tanah)
Pejabat Tanah Daerah Yan

06900 Yan

KEDAH DARUL AMAN

Pentadbir Tanah

Pejabat Tanah dan Daerah Sik
08200 Sik

KEDAH DARUL AMAN

Ketua Penolong Pegawai Daerah (Tanah)
Pejabat Daerah dan Tanah Pokok Sena
06400 Pokok Sena

KEDAH DARUL AMAN

Pentadbir Tanah

Jabatan Tanah dan Galian Perlis
Jalan Penjara, 01000 Kangar
PERLIS INDERA KAYANGAN
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GARIS PANDUAN PENTADBIRAN TANAH BILANGAN 1/2021

PERMOHONAN DAN PENYEDIAAN DOKUMEN AMANAH BAGI PENDAFTARAN
SEBAGAI PEMEGANG AMANAH DI BAWAH SUBSEKSYEN 344(2) KANUN
TANAH NEGARA [AKTA 828] (“KTN”)

1. Permohonan pendaftaran sebagai pemegang amanah menurut subseksyen
344(2) KTN boleh dikemukakan kepada Pendaftar dengan menggunakan
borang permohonan yang ditetapkan. Borang-borang yang boleh digunakan
adalah seperti di Lampiran A (Borang Permohonan Bagi Pendaftaran Sebagai
Pemegang Amanah di Bawah Subseksyen 344(2) KTN) dan Lampiran B
(Borang Pembatalan/Penarikan Balik Pendaftaran Sebagai Pemegang Amanah
di Bawah Subseksyen 344(2) KTN). Borang-borang ini boleh digunakan
sebagai borang permohonan bagi urusan-urusan tersebut sahaja. Borang-
borang ini bukan dokumen atau instrumen amanah.

2. Pendaftar hendaklah memastikan sewa bagi tanah yang berkenaan telah
dijelaskan oleh pemohon dan tiada apa-apa tunggakan sewa semasa
permohonan diterima oleh Pendatftar.

3. Berikut merupakan perkara-perkara yang perlu disertakan oleh Pemohon
semasa mengemukakan borang permohonan kepada Pendaftar—

a. fi permohonan yang ditetapkan menurut Kaedah-Kaedah Tanah Negeri
masing-masing;

b. dokumen amanah yang mengandungi perkara-perkara seperti yang
berikut:

i.  Butiran pemohon (tuan punya tanah atau pihak berkepentingan) iaitu
nama, nombor kad pengenalan/nombor pasport, alamat dan
sekiranya tuan punya tanah merupakan syarikat, perbadanan atau
pertubuhan, nombor pendaftaran syarikat/perbadanan/pertubuhan,
undang- undang tubuh syarikat/perbadanan/pertubuhan, Borang 24
dan Borang 49 bagi syarikat serta alamat
syarikat/perbadanan/pertubuhan;

ii.  Butiran pihak yang dinamakan iaitu—

A. nama, nombor kad pengenalan / nombor pasport /nombor
sijil kelahiran dan alamat sekiranya orang perseorangan;
atau

B. nombor pendaftaran syarikat / perbadanan / pertubuhan,

undang - undang tubuh syarikat / perbadanan /
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pertubuhan, Borang 24 dan Borang 49 bagi syarikat dan
alamat syarikat / perbadanan / pertubuhan sekiranya tuan
pihak yang dinamakan merupakan syarikat, perbadanan
atau pertubuhan;

iii.  Hubungan pemohon dengan pihak yang dinamakan;

iv.  Perihal tanah yang berkenaan iaitu nombor hak milik, nombor lot/PT,
mukim/pekan/bandar, daerah dan negeri;

v. Termal/syarat/sekatan/had/batasan ke atas pewujudan amanah
sekiranya ada;

vi. Tandatangan pemohon dan penyaksian ke atasnya oleh mana-mana
pegawai atau orang yang dinyatakan di dalam Jadual Kelima KTN
termasuk Pesuruhjaya Sumpah. Sekiranya penyaksian dilakukan
oleh pegawai di Pejabat Tanah, pegawai yang melakukan
penyaksian hendaklah berbeza dengan pegawai yang terlibat dalam
proses pendaftaran. Sekiranya melibatkan tanah rizab Melayu atau
tanah adat Melaka, penyaksian hendaklah oleh Pentadbir Tanah.
Sekiranya melibatkan tanah adat Melayu di Negeri Sembilan,
penyaksian hendaklah oleh Lembaga bagi suku/adat yang
berkenaan;

vii. Tandatangan saksi dengan meletakkan nama dan nombor kad
pengenalan atau nombor pendaftaran amalan serta jawatannya;

vii. Dokumen yang dikemukakan tanpa pembayaran duti setem bagi
urusan di bawah Garis Panduan ini masih boleh diterima selagi mana
ia tidak melibatkan pindah milik harta; dan

C. Bayaran fi-fi lain yang berkaitan sekiranya ditetapkan oleh pentadbiran
tanah negeri di dalam Kaedah-Kaedah Tanah Negeri (seperti fi
penyimpanan dokumen amanah atau, fi pemfailan surat akuan).

Pemohon hendaklah memastikan borang permohonan diisi terang dan jelas
serta lengkap menggunakan pen dakwat hitam. Dokumen amanah pula boleh
disediakan secara tulisan tangan dengan jelas dan terang menggunakan pen
dakwat hitam atau bertaip dengan jelas menggunakan mesin taip atau
komputer.

Sebarang had/halangan/batasan yang dikenakan oleh pentadbiran tanah
negeri bagi tujuan menghalang pendaftaran permohonan yang dikemukakan di
bawah subseksyen 344(2) KTN ini hendaklah dengan pengetahuan dan
kesedaran di pihak Pendaftar bahawa ia bersifat boleh dicabar atau dirayu di
Mahkamah di bawah seksyen 418 KTN.



